
ช่ือผูรับผิดชอบ ข้ันตอนการปฏิบัติงาน       จุดควบคุมความเสี่ยง

1. แบบฟอรมใชรถ มีพรอม ๕ นาที

๑. ตรวจสอบความครบถวน 5 นาที

ถูกตองของกอนเสนอทุกครั้ง

กระบวนงานการใชรถราชการ ป 2565

กลุมงานบริหาร สํานักงานสาธารณสุขอําเภอพนม

วัตถุประสงค  : เพื่อใหการดําเนินการใชรถราชการเปนไปอยางถูกตองตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี

                          วาดวยรถราชการ (ฉบับที่ 6) พ.ศ. 2545

ระยะเวลา

1. รบัใบขออนุญาตใชรถ 
(แบบ 3)

2. - ตรวจสอบความถูกตองของ
เอกสาร

- ใหความเห็นในการใชรถเสนอ 
สสอ.

น.ส.สุนารีย  จิตราภิรมย

น.ส.จันทวด ีฤกษดี

๑. สมุดคุมการใชรถ 5 นาที

๑. สมุดคุมเลขไมล/คุมการใชรถ ๓๐ นาที

๑. สมุดคุมการใชรถ ๓๐ นาที

1. บันทึกรายงานแบบ ๔ ๒๐ นาที

๖. รายงานการใชรถ ประจําเดอืน

เสนอผูบริหาร

น.ส.จันทวด ีฤกษดี

น.ส.จันทวดี ฤกษดี

๓. มอบกุญแจรถตามที่รองขอ

ผูขอใชรถ

๔. เม่ือนํารถสงคนื บนัทึกเลขไมล/ 
สมุดคุมการใชรถ

๕. รวบรวมเอกสารขอใชรถ
แตละวนั

น.ส.จันทวดี ฤกษดี



ช่ือผูรับผิดชอบ ข้ันตอนการปฏิบัติงาน       จุดควบคุมความเสี่ยง ระยะเวลา

๙๕ นาทีรวมระยะเวลาดําเนินการประมาณ






